СОЗДАНИЕ ОТЧЕТОВ
Задание 1: Создать отчет «Товары» по таблицам «Справочник товаров», «Справочник поставщиков», «Поставки» и запросу Стоимость с расчетом промежуточных итогов по количеству и сумме каждого вида товара и конечных итогов по всем товарам.

Создание отчета «Товары» по таблицам «Справочник товаров», «Справочник поставщиков», «Поставщики» и запросу Стоимость.

1. Вызвать Мастер отчетов. Щелкнуть мышью по кнопке Отчеты, а затем – по кнопке Создать. 

2. Щелчком мыши выбрать строку Мастер отчетов, в качестве источника данных выбрать таблицу «Справочник товаров» и щелкнуть мышью по кнопке Ok.
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3. Выбрать поля для создаваемого отчета:
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a. Щелчком мыши по кнопке [image: image3.bmp] переслать в окно Выбранные поля все поля таблицы «Справочник товаров»

b. В строке Таблицы и запросы выбрать таблицу «Справочник поставщиков» и переслать все поля этой таблицы в окно Выбранные поля.
c. В строке Таблицы и запросы выбрать таблицу «Поставки» и, выделяя поочередно поля Код поставки, Дата, Количество товара и Цена, щелчком мыши по кнопке [image: image4.bmp] переслать их в окно Выбранные поля.

d. Включить в отчет поле Сумма из запроса Стоимость.

e. Щелкнуть мышью по кнопке Далее.
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4. Выбрать уровни группировки. Выделить в окне Добавить уровни группировки поле Наименование товара, щелкнуть мышью по кнопке [image: image6.bmp], а затем – по кнопке Далее.
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5. Выбрать порядок сортировки данных. В окне, помеченном цифрой «1», выбрать порядок сортировки по полю Дата, а затем щелкнуть мышью по кнопке Итоги.
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6. Выбрать поля Количество и Сумма для подведения итогов. 

a. Щелчком мыши установить флажки в столбце Sum для полей Количество и Сумма. 
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b. Щелкнуть мышью по кнопке Ok, а затем – по кнопке Далее.
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7. Выбрать вид макета отчета. Щелчком мыши выбрать ступенчатый макет и альбомную ориентацию листа, а затем щелкнуть по кнопке Далее.
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8. Выбрать строгий стиль и щелкнуть по кнопке Далее.
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9. Присвоить отчету имя Товары. В окне Задайте имя отчета набрать текст Товары и щелкнуть мышью по кнопке Готово.
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Товары

Наименование 
Дата
Наименование 
Город
Номер 
Расстояние, км
Код поставки
Количест
Сумма
Цена

Горох

06.02.02
кг
КП "Бриз"
Минск
(8-017)226-56-42
65
7
700
336000
480

08.02.02
кг
ЗАО "Мир"
Минск
(8-017)226-93-22
70
8
1000
500000
500

Итоги для 'Наименование товара' =  Горох (2 записей)

Sum
1700
836000

Мука в/с

02.02.02
кг
КП "Бриз"
Минск
(8-017)226-56-42
65
1
500
275000
550

03.02.02
кг
ЗАО "Мир"
Минск
(8-017)226-93-22
70
3
400
224000
560

05.02.02
кг
ЗАО "Мир"
Минск
(8-017)226-93-22
70
10
5000
280000
560

Итоги для 'Наименование товара' =  Мука в/с (3 записей)

Sum
5900
329900

Рис

04.02.02
кг
ООО "Стелла"
Молодечно
(8-01773)7-02-72
15
9
5000
440000
880

Итоги для 'Наименование товара' =  Рис (1 запись)

Sum
5000
440000

Сахар

05.02.02
кг
ООО "Стелла"
Молодечно
(8-01773)7-02-72
15
5
800
680000
850

06.02.02
кг
Слуцкий сахарный завод
Слуцк
(8-01795)5-43-12
160
6
200
174000
870

Итоги для 'Наименование товара' =  Сахар (2 записей)

Sum
1000
854000

ИТОГО
ИТОГО
13600
938900

21 февраля 2003 г.
Страница 1 из 1
10. Откорректировать отчет. Щелкнуть мышью по кнопке Конструктор на панели инструментов и внести следующие коррективы в вид отчета:

· заметить слово «Sum» на слово «Сумма»;

· для тех колонок, названия которых не видны полностью, сократить названия.
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11. Просмотреть полученный отчет. Щелкнуть мышью по кнопке Предварительный просмотр [image: image16.bmp].

12. Завершить работу.


Товары

Наименование 
Дата
Единицы 
Наименование 
Город
Номер 
Расстояние, км
Код поставки
Количест
Цена
Сумм

Горох

06.02.02
кг
КП "Бриз"
Минск
(8-017)226-56-42
65
7
700
480
33600

08.02.02
кг
ЗАО "Мир"
Минск
(8-017)226-93-22
70
8
1000
500
50000

Итоги для 'Наименование товара' =  Горох (2 записей)

Сумм
1700
83600

Мука в/с

02.02.02
кг
КП "Бриз"
Минск
(8-017)226-56-42
65
1
500
550
27500

03.02.02
кг
ЗАО "Мир"
Минск
(8-017)226-93-22
70
3
400
560
22400

05.02.02
кг
ЗАО "Мир"
Минск
(8-017)226-93-22
70
10
5000
560
28000

Итоги для 'Наименование товара' =  Мука в/с (3 записей)

Сумм
5900
32990

Рис

04.02.02
кг
ООО "Стелла"
Молодечно
(8-01773)7-02-72
15
9
5000
880
44000

Итоги для 'Наименование товара' =  Рис (1 запись)

Сумм
5000
44000

Сахар

05.02.02
кг
ООО "Стелла"
Молодечно
(8-01773)7-02-72
15
5
800
850
68000

06.02.02
кг
Слуцкий сахарный завод
Слуцк
(8-01795)5-43-12
160
6
200
870
17400

Итоги для 'Наименование товара' =  Сахар (2 записей)

Сумм
1000
85400

ИТОГО
ИТОГО
13600
93890
Задание 2:
1. По таблице «Склад» сформировать запрос Остаток, включив в него наряду с имеющимися в таблице полями новое поле Остаток на конец, численные значения по которому подсчитывались бы автоматически.

2. Создать отчет Остаток по таблицам «Склад», «Справочник поставщиков», «Справочник товаров» и запросу Остаток с расчетом промежуточных итогов по остаткам на начало, поступлению, реализации и остаткам на конец для каждого вида товара и по всем товарам вместе.

